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d Landkreis
MERZIG-WADERN

Der Landkreis Merzig-Wadern stellt zum nachstmdglichen Zeitpunkt

einen Sachbearbeiter (m/w/d)
u.a. fir Einbiirgerungen in der
StraBenverkehrs- und Kreisordnungsbehorde

in Vollzeit ein.

Die Stelle beinhaltet im Wesentlichen folgende Aufgaben:

= Beratung von Antragstellern zu den Voraussetzungen der Einblrgerung

= Entgegennahme, Prifung von Antragen sowie Weiterleitung an das Ministerium ftr
Inneres, Bauen und Sport

= Beantwortung von Anfragen und Aktenversand an das Ministerium flr Inneres,
Bauen und Sport

» Aushandigung der EinbUrgerungsurkunden

= Organisation von Einblrgerungsfeiern

= Unterstltzung bei der Erstellung von amtlichen Statistiken

» Bearbeitung von Ordnungswidrigkeiten nach dem OWiG (Vertretung).

Ihr Profil:

= Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten bzw. abgeschlos-
sener Angestelltenlehrgang I oder abgeschlossene dreijahrige kaufmannische Aus-
bildung und die Bereitschaft, den Angestelltenlehrgang I mit abschlieBender Priifung
zeitnah nachzuholen,

einschlagige Berufserfahrung ist winschenswert,

Affinitat zur Digitalisierung bestehender und neuer Prozesse,

gute Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Programmen,

Soziale und interkulturelle Kompetenz, selbstbewusstes und verbindliches Auftre-
ten.

Die Stelle ist nach EG 8 TVOD bewertet.

Der Landkreis Merzig-Wadern verfligt Uber einen Frauenfdérderplan. Frauen werden bei
gleicher Qualifikation in Bereichen, in denen sie unterreprasentiert sind, bevorzugt be-
ricksichtigt. Bewerbungen von Frauen sind daher besonders erwiinscht.
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berlcksichtigt.

Bewerbungen mit entsprechenden Unterlagen (Lebenslauf, Ausbildungs- und Beschaf-
tigungszeugnisse) kdnnen bis xx.xx.2024 an den Landkreis Merzig-Wadern, Bahn-
hofstraBe 44, 66663 Merzig oder per Mail an personalamt@merzig-wadern.de
gesandt werden. Bitte verzichten Sie bei Ihrer Bewerbung auf Hefter/Mappen, da die
Bewerbungsunterlagen aus Kostengriinden nicht zuriickgesendet werden.
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