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d Landkreis
MERZIG-WADERN

Der Landkreis Merzig-Wadern stellt zum nachstmaéglichen Zeitpunkt

einen Sachbearbeiter (m/w/d)
im Amt fir Bauverwaltung

in Vollzeit ein.

Die Stelle beinhaltet im Wesentlichen folgende Aufgaben:

Erstellung und Prifung von Angeboten Angebotserstellung, Erstellung von Preisspie-
geln AVA
Betreuung der angemieteten Objekte (Schulgebaude, Verwaltungsgebaude), insbe-
sondere
*= Feststellen der anfallenden Arbeiten in Zusammenarbeit mit den einzelnen
Schulleitungen und Nutzern der Mietobjekte
= Ausschreibung und Bauleitung bei UnterhaltungsmaBnahmen in den Mietob-
jekten
= Abrechnung und Abnahme der MaBnahmen
Koordinierung des Personaleinsatzes und der Urlaubsvertretung des Hausmeister-
dienstes
Beschaffung von Mébeln und Einrichtungsgegenstanden flir die kreiseigenen und
angemieteten Gebaude
= Feststellung des Bedarfs
= Planung und Ausschreibung
Umzugsmanagement
= Planung, Organisation und Koordinierung interner Umztge
= Ausschreibungen

Ihr Profil:

Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder abgeschlos-
sene kaufmannische Ausbildung, jeweils mit mehrjahriger Berufserfahrung im Be-
reich des Immobilienmanagements

Kenntnisse im o6ffentlichen Vergaberecht, vorzugsweise in der UVgO sind win-
schenswert

Affinitat zur Digitalisierung bestehender und neuer Prozesse

gute Kenntnisse in den gangigen MS-Office-Programmen

Soziale Kompetenz, Durchsetzungsvermégen und gute Kommunikationsfahigkeit
Besitz einer gultigen Fahrerlaubnis der Klasse B und die Bereitschaft, den privatei-
genen PKW gegen Reisekostenerstattung nach dem SRKG zu Dienstfahrten einzu-
setzen

Die Eingruppierung erfolgt in EG 9a TV6D.

Der Landkreis Merzig-Wadern verfligt tiber einen Frauenférderplan. Frauen werden bei
gleicher Qualifikation in Bereichen, in denen sie unterreprasentiert sind, bevorzugt be-
ricksichtigt. Bewerbungen von Frauen sind daher besonders erwtlinscht.
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berlcksichtigt.
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Bewerbungen mit entsprechenden Unterlagen (Lebenslauf, Ausbildungs- und Beschaf-
tigungszeugnisse) kdnnen bis xx.xx.2024 an den Landkreis Merzig-Wadern, Bahn-
hofstraBe 44, 66663 Merzig oder per Mail an personalamt@merzig-wadern.de
gesandt werden. Bitte verzichten Sie bei Ihrer Bewerbung auf Hefter/Mappen, da die
Bewerbungsunterlagen aus Kostengriinden nicht zuriickgesendet werden.

Landkreis Merzig-Wadern
Die Landratin

Daniela Schlegel-Friedrich
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