
Bei der Finanzabteilung des Landkreises Merzig-Wadern ist zum nächstmöglichen
Zeitpunkt die Stelle für

einen Sachbearbeiter (m/w/d)

in Vollzeit zu besetzen.

Die Stelle beinhaltet im Wesentlichen folgende Aufgaben:

 Aufbau und Betreuung der Vertragsdatenbank,
 Mitarbeit beim Aufbau und Weiterentwicklung des DMS,
 Mitarbeit bei der Erstellung des Kreis- bzw. Nachtragshaushalts,
 Mitarbeit bei Jahresabschlussarbeiten/Inventuren,
 Mitarbeit bei der Pflege des Produkt-, Konten- und Haushaltsplans,
 inhaltliche Prüfung von Mittelanmeldungen (Ergebnishaushalt),
 Liegenschafts- und Gebäudemanagement,
 Zentrale Adressverwaltung (Kreditoren/Debitoren),
 Aufgaben im Bereich Versicherungswesen im Vertretungsfall,
 Buchhaltung und Vertretung im Bereich des Rechnungsworkflows,
 Erledigung von weiteren Zuarbeiten nach Weisung.

Ihr Profil:
 Vorzugsweise abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten bzw.
den 1. Angestellten-Lehrgang, alternativ abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung,

 fundierte Kenntnisse im kommunalen Haushalts- und Kassenrecht, insbesondere der
doppelten Buchführung in Konten (Doppik),

 gute Kenntnisse in der Arbeit mit Buchhaltungsprogrammen,
 selbstständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise sowie Kommunikations- und
Teamfähigkeit werden vorausgesetzt.

Die Stelle ist nach Entgeltgruppe 9a TVöD bewertet.

Der Landkreis Merzig-Wadern verfügt über einen Frauenförderplan. Frauen werden bei
gleicher Qualifikation in Bereichen, in denen sie unterrepräsentiert sind, bevorzugt
berücksichtigt. Bewerbungen von Frauen sind daher besonders erwünscht.
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Ausbildungs- und
Arbeitszeugnisse) können bis zum xx.xx.2023 an den Landkreis Merzig-Wadern,
Bahnhofstr. 44, 66663 Merzig oder per Email an personalamt@merzig-wadern.de
gesandt werden. Bitte verzichten Sie bei Ihrer Bewerbung auf Hefter/Mappen, da die
Bewerbungsunterlagen aus Kostengründen nicht zurückgesendet werden.
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